INFORMACJE DLA AUTOROW PRAC NAUKOWYCH

Procedura wydawnicza

1. Autor lub redaktor naukowy sklada zapytanie w formie wniosku. We wniosku powinny si¢
znalez¢ informacje o autorze (dyscyplina naukowa, dorobek), krotkie uzasadnienie celowosci
wydania i podstawowe informacje dotyczace planowanej publikacji (tytul, temat, potencjalni
recenzenci, liczba znormalizowanych stron maszynopisu A4, ilo$¢ ilustracji, map rycin czy

fotografii).

2 Za wypehnienie standardow i wymogoéw w zakresie zakwalifikowania danej pracy jako
monografii naukowej, opracowania, redakcji naukowej pracy zbiorowej, odpowiedzialnos¢

ponosi autor lub redaktor naukowy.

3. Maszynopis w formie pliku Word przekazany do Wydawnictwa jest weryfikowany pod

wzglgdem merytorycznym przez wyznaczonegO redaktora.

4. Podstawg oceny merytorycznej tekstu do wydania jest recenzja lub dwie recenzje dwoch

niezaleznych recenzentow.

5. Po przyjeciu tekstu nastepuje spotkanie z autorem (redaktorem naukowym). Na spotkaniu
podejmowane sg tematy zwigzane z przyszia publikacja, ale takze z konsekwencjami

popehienia plagiatu i etykg wydawniczg.

6. Zrecenzowany i poddany korekcie jezykowej i technicznej tekst przekazywany jest do
sktadu. Autor moze przekaza¢ informacje, wskazoéwki i sugestie dotyczace wizualnych
aspektow projektu. Dotyczy to projektu oktadki, rozmieszczenia ilustracji, map, wykresow
czy tabel. Nastgpuje podpisanie umowy z autorem, ktéra oprocz informacji standardowych
zawiera paragraf, w ktorym autor o$wiadcza, ze przekazany do Wydawnictwa tekst jest jego

autorstwa. Ustala si¢ rOwniez warunki i Zrédia finansowania.

7. Projekt w formie elektronicznej jako plik PDF trafia do autora. W tym momencie autor ma
prawo do wniesienia ostatnich uwag do sktadu. Nie ma natomiast prawa zmieniania ukladu,

ksigzki, dostawiania lub usuwania wiekszych partii tekstu.



8. Wydawnictwo przygotowuje wydruk probny i wspolnie z autorem dokonuje ostatecznego
przegladania catosci. Po konsultacji z autorem i wprowadzeniu ostatnich uwag i poprawek

autor podpisuje akceptacje tekstu do druku. Dotyczy to rowniez projektu okladki.

9. Termin wydania ksigzki zalezy od objgtosci, rodzaju oprawy, ilosci stron kolorowych i
mozliwos$ci przerobowych drukarni. Termin jest ustalany indywidualnie dla kazdej publikacji,

jednak nie przekracza 2 miesiecy.
10. Zasady wydania ksigzki sg okreslone w umowie z autorem.

Procedura recenzji wydawniczych dla publikacji naukowych

1. Dostarczony do wydawnictwa tekst planowanej publikacji naukowej podlega recenzji
wydawniczej, przygotowanej przez niezaleznych recenzentdw spoza osrodka badawczego

Autora.
2. Recenzje moze dostarczy¢ Autor lub Wydawca wyznaczy recenzentow.
3. Recenzent sporzadza recenzj¢ w ustalonym z Wydawnictwem terminie.

4. Recenzja powinna zawiera¢ ocen¢ zasadnosci wydania utworu w formie ksigzki (w tym w
formie e-book), okreslenie wazno$ci podjetej problematyki i potrzeby zaistnienia w

odniesieniu do stanu badan w danej dyscyplinie.

5. Recenzent powinien zwr6ci¢ uwage na: ewentualne usterki, nieprawidlowosci

merytoryczne i poprawnos¢ kompozyciji.

6. Recenzent powinien zasugerowa¢ konieczne zmiany w tresci utworu, w celu dbatosci o
jako$¢ merytoryczng utworu i zwigkszenie atrakcyjnosci przysztej publikacji na rynku

wydawniczym.

7. Recenzentem publikacji naukowej moze by¢ osoba majaca stopien naukowy doktora
habilitowanego lub tytut profesora. W szczegdlnym przypadku (rzadka tematyka badawcza)
dopuszcza si¢ mozliwos¢ recenzji przygotowanej przez naukowca ze stopniem doktora, ale

posiadajacego istotny dorobek naukowy w danej dyscyplinie.

8. Recenzenci zobligowani sg do przestrzegania zasad etyki, bezstronnosci i rzetelnosci w

przygotowaniu recenzji.



Opis stosowania zasad etyki publikacyjnej

1. W wydawnictwie stosowanie zasad etyki publikacji odnosi si¢ bezposrednio do
wydawnictwa, autora i recenzentow. Sg one zgodne z wytycznymi Komitetu do spraw Etyki
Publikacji (COPE) i zaleceniami Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego opracowanymi
w formie broszury pn. ,,Dobre praktyki w procedurach recenzyjnych w nauce”. Wydawnictwo
dba o stosowanie standardow etyki przez wszystkich uczestnikow projektu wydawniczego. W
sposob jawny podejmuje decyzje o przyjeciu (badz nieprzyjeciu) proponowanej ksigzki do
druku. Decyzja jest podjeta na podstawie recenzji 1 znaczenia przysztej ksigzki dla rozwoju
nauki. Wydawca informuje autoré6w o koniecznosci przestrzegania zasad etyki 1 wskazuje
wrazliwe miejsca jak: rzetelno$¢ opisow, wiarygodnos¢ zrddel, umiejetnie stosowanie
cytatow 1 zapozyczen, pochodzenie map, tabel, wykreséw, ilustracji 1 fotografii. Wydawca
zapewnia bezpieczenstwo 1 poufno$¢ danych osobowych autora i chroni przekazane do druku
materialty. Wydawca ma obowigzek, w przypadku stwierdzenia naruszenia zasad etyki przez

autora, odrzucenia tekstu i poinformowania autora o konsekwencjach.

2. W stosunku do autoréw. Autorzy podpisujac umowe¢ zobowigzujg si¢ do oswiadczenia o
oryginalno$ci przedstawionego dzieta 1 poszanowania praw autorskich innych o0sob.
Publikacja powinna by¢ przygotowana przez autorow zgodnie z przyjetymi wymogami
edytorskimi. Autorzy zobowigzuja si¢ do przestrzegania przyjetych przez wydawnictwo
procedur wydawniczych i1 zasad etyki. Odpowiedzialno$¢ za podanie nieprawdziwych
informacji ponosi autor. Autor musi by¢ §wiadomy (stuzg temu spotkania autora i wydawcy),
ze fragmenty tekstow, ilustracje, ryciny, fotografie, tabele, czy wykresy pochodzace z innych
dziel, sa chronione prawem autorskim, a ich zamieszczenie w ksigzce jest mozliwe pod
warunkiem dostarczenia przez autora pisemnej zgody wilasciciela praw autorskich. Nie

dotyczy to ilustracji, rycin, fotografii, tabel, czy wykresow wykonanych przez autora.

3. W stosunku do recenzentow. Publikacje naukowe wydawane w Wydawnictwie musza
posiada¢ recenzje wydawnicze przygotowywane przez specjalistow z danej dyscypliny
naukowej. Recenzent zobligowany jest do przestrzegania zasad etyki, bezstronnosci i
rzetelno$ci w przygotowaniu recenzji. Recenzent powinien rzetelnie zapoznaé si¢ z
recenzowang publikacja. Ma obowiazek dolozy¢ wszelkich staran, by merytorycznie i
uczciwie oceni¢ przekazany do recenzji tekst. Powinien zwrdci¢ uwage na jego poprawnosc¢
jezykowa, wartos¢ poznawcza, nowatorstwo i przydatno$¢ w odniesieniu do aktualnego stanu

badan danej dyscypliny nauki. Recenzja musi mie¢ forme pisemng i musi by¢ podpisana



przez recenzenta. Recenzja powinna konczy¢ si¢ rekomendacja o przyjeciu lub o odrzuceniu

pracy do druku.



